Gminne Centrum Kultury w Gorzycach
44-350 Gorzyce, ul. Mikolaja Kopernika 8

NIP; 647-257-66-21

 "''Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach,
44-350 Gorzyce, ul. Mikotaja Kopernika 8
poszukuje osoby na stanowisko
INSTRUKTOR - praca w BIURZE REDAKCJI MIESIECZNIKA ,,U NAS”
Rozpoczecie pracy: 1.05.2024 r., nabér do: 28.02.2024 r.

WYMAGANIA NIEZBEDNE
- o charakterze formalnym -

wyksztatcenie: wyzsze lub srednie (mile widziany kierunek humanistyczny)
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

niekaralnosc za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w ztozonej ofercie, ktérych
obowigzek podania nie wynika z przepiséw prawa.

- wymagania pozostate -

umiejetnosc skutecznego komunikowania sie w mowie i pismie,

znajomosc pakietu Office,

znajomosc programu Adobe In Design bedzie dodatkowym atutem,
umiejetnos¢ wykonywania zdjec i ich obrébki,

umiejetnos¢ organizacji pracy zorientowanej na efektywne wykonywanie zadan,
starannosc,

wytrwatosc i osigganie efektow w warunkach presji,

umiejetnos¢ wspotpracy,

scista wspotpraca z Zespotem Redakcyjnym ,,U nas”

prawo jazdy kat. B i dostep do samochodu.

Osoba zatrudniona na wyiej wymienionym stanowisku bedzie:

wykonywata czynnosci zwigzane z pozyskiwaniem treéci i gromadzeniem
materiatow do kolejnych wydan miesiecznika ,,U nas”

prowadzeniem biura redakcji miesiecznika ,U nas” (kontakt z redaktorami,
z mieszkaricami, jednostkami, placéwkami celem pozyskania biezacych informaciji
do publikacji),

Obstuga organizacyjna biura redakcji gazety i wspétpraca z Zespotem Redakcyjnym
»U nas”, w tym organizacja techniczna i przygotowywanie spotkan redakcyjnych
wpisywanie i przepisywanie tekstow (rowniez z rekopiséw)

nawigzywanie kontaktow z osobami posiadajacymi zasoby cenne z punktu widzenia
publikacji

kolportaz (ok. 50 punktéw na terenie Gminy Gorzyce)

prowadzenie dokumentacji kolportazowej (monitoring sprzedazy, przygotowywanie
wysytek, raportéw sprzedazy i wystawianie faktur)

pozyskiwanie reklamodawcéw

uczestniczenie i relacjonowanie wydarzen z terenu Gminy Gorzyce i informowanie
o terminach wydarzen redaktorow



e Przygotowywanie projektow tresci zamowien  publicznych  zwigzanych
z wydawaniem gazety (1 raz w roku)

* Dbanie o wysoki poziom obstugi klienta

* Reagowanie na biezace potrzeby srodowiska w zakresie informacji i promocji

o Dokonywanie za zgodg dyrektora GCKG racjonalnych, niezbednych i przemyslanych
zakupdw na rzecz prowadzenia biura redakcji ,,U nas”

Warunki pracy:

e umowa o prace w wymiarze % etatu (20 godzin tygodniowo — nienormowany czas
pracy),

e rozpoczecie pracy od 1.05.2024 r.

e miejsce pracy: Gorzyce (44-350), | pietro, (budynek wyposazony w winde, wjazd do
budynku mozliwy z poziomu zero, wejscie do budynku - z poziomu parteru, winda
oraz toalety dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).

W pomieszczeniu pracy - przejscia i dostep do stanowiska pracy uniemozliwia
poruszanie sie wozkiem, na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedowidzgcym, niestyszacym,
stabostyszacych i gtuchoniemym.

e praca administracyjno-biurowa przy komputerze do 4 godzin dziennie.

Wskaznik zatrudnienia:

W paidzierniku 2023 r. wskaznik zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych w Gminnym
Centrum Kultury w Gorzycach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Osoby z niepetnosprawnoscig mogg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu.

Kandydaci zobowigzani s do dostarczenia nastepujacych dokumentéw:
- dokumenty niezbedne -
s kserokopia swiadectwa maturalnego, kserokopia dyplomu

e Cv
e kserokopia prawa jazdy kat. B

- dokumenty dodatkowe -
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - dotyczy oséb
z niepetnosprawnosciami, ktére chcg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych kandydatéw.
Dodatkowe informacje:
przystepujac do naboru:

* musisz spetnia¢ wymagania formalne - jesli ich nie spetniasz, Twoja oferta zostanie
odrzucona,



e nie musisz spetnia¢ wszystkich wymagan dodatkowych - Twoja oferta bedzie
rozpatrzona. Jesli spetniasz te wymagania, rosng Twoje szanse na zatrudnienie,

* cv i oswiadczenia podpisz odrecznie,

e kompletna oferta to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty

i wiasnorecznie podpisane,

zatacz tylko te dokumenty, ktére sg wymagane lub zalecane w ogtoszeniu,

ztozona oferta bedzie weryfikowana pod wzgledem kompletnosci w zakresie

wymaganych i dodatkowych dokumentéw oraz spetnienia wymagar formalnych

zawartych w ogtoszeniu,

informacja o osobach zakwalifikowanych do kolejnego etapu naboru zostanie

zamieszczona w  BIP  w  zakladce Nabor na  wolne  stanowiska

(https://gck.gorzyce.pl/biuletyn-informacji-publicznej/nabor-na-wolne-stanowiska)

Oferty wraz z dokumentami naleiy sktada¢:

do 28.02.2024 r. w zamknietej kopercie z adnotacjg: ,Nabér — redakcja miesiecznika ,U

nas .

» osobiscie Gminnym Centrum Kultury w Gorzycach, ul. Mikotaja Kopernika 8
e drogg pocztowq na adres: Gminne Centrum Kultury w Gorzycach, ul. Mikotaja
Kopernika 8
Oferty, ktére wptyng do Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data otrzymania dokumentéw).

Kolejne etapy naboru mogg by¢ przeprowadzone w catosci lub w czesci online. Jesli
zostaniesz zaproszona/y na wirtualny test czy rozmowe kwalifikacyjna, aby wziaé w nich
udziat nie bedzie konieczne instalowanie dodatkowych aplikaciji.

Potrzebne beda:

* urzadzenie z dostepem do Internetu (komputer, tablet, smartfon),

* kamerka internetowa - musimy maéc sprawdzi¢ Twoja tozsamosé,

» mikrofon i gtosniki lub stuchawki z mikrofonem.

Szczegotowe informacje otrzymasz wraz z zaproszeniem - droga telefoniczng lub mailowa.

W przypadku oséb z niepetnosprawnoscia istnieje mozliwoé¢ dostosowania form kontaktu
oraz sposobu przeprowadzenia naboru do indywidualnych potrzeb. W miare naszych
mozliwosci bedziemy starali sie udzieli¢ indywidualnego wsparcia.

Potrzeby w powyzszym zakresie prosimy zgtasza¢ wpisujac swoje oczekiwania w tresci
formularza aplikacyjnego.

Dodatkowe uwagi:

Aplikujac oswiadczasz, ze znane Ci sg zapisy informacji o przetwarzaniu danych osobowych w
naborach do Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach.



Oferujemy:

¢ stabilne zatrudnienie - umowa o prace,

e wynagrodzenie zasadnicze od 1895,00 zt brutto,

» dodatek w wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznoéci od
udokumentowanego stazu pracy,

¢ uznaniowe dodatki specjalne i nagroda dyrektora,

e nagrody jubileuszowe,

e ruchomy czas pracy,

e pakiet Swiadczen socjalnych skierowanych do pracownikdw,

e mozliwos¢ przystapienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK),

e mozliwos¢ przystapienia do Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikéw Kultury

(nieoprocentowane pozyczki pracownicze),

grupowe ubezpieczenie na zdrowie i Zycie,

mozliwos¢ uczestnictwa w realizacji zaawansowanych projektéw.

Informacje o naborze oraz warunkach zatrudnienia udzielane sg telefonicznie pod
numerami: 692 453 437, 668 306 168.

W CV nalezy zamiesci¢ klauzule:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Gminne Centrum Kultury
w Gorzycach w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko, na ktére aplikuje".

Gorzyce, 18.12.2024 r. Gminnega Cpr




