Gminne Centrum Kultury w Gorzycaci

44-350 Gorzyce, ul. Mikotaja Kopernika &

nr konta: 53 8469 0009,0027 8584.2000 000" Zarzadzenie nr 8/GCKG/2024
dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach
z dnia 29.10.2024 r.

w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Gminnym Centrum Kultury
w Gorzycach.

Na podstawie:

1. art. 261 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 330
z poin. zm.)

2. Instrukcji Inwentaryzacyjnej Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach z dnia 21.12.2017 r.
zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych aktywow i pasywow w formie:

1) spisu z natury:
a) s$rodki trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz sktadniki
majatku objete ewidencjg ilosciowg na dzien 31.12.2024 .,
b) $rodki pieniezne w kasach na dzier 31.12. 2024,
c) druki Scistego zarachowania na dzieri 31.12.2024 r,,

d) materiaty — opat i ksigzki na dzieri 31.12.2024 r.

2) potwierdzenia sald:
a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych na dzieri 31.12.2024 r

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutow publiczno-prawnych), na dzier 31.10.2024 r.

3) drogg poréwnania danych ksiegowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw:
a) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych wedtug
stanu na dzien 31.12.2024 r,,
b) naleznoscii zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych na dziert 31.12.2024 r.
c) naleznoscii zobowigzania wobec pracownikéw na dzier 31.12.2024 r.
d) rozliczenia miedzyokresowe przychoddw na dzien 31.12.2024 r.
e) fundusze wiasne na dzien 31.12.2024 r.
f) pozostate aktywa i pasywa nie objete spisem z natury lub potwierdzeniem sald wedtug

stanu na dziert 31.12.2024 r.



§2
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje komisje w sktadzie:
1) Michalina Maks — przewodniczaca

2) Maria Kmiecik — cztonek
3) Magdalena Miskéw — cztonek.

§3

Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia osob
powotanych do inwentaryzacji, a takze oséb materialnie odpowiedzialnych.

§4
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego przygotowania mienia
(uporzadkowania, przeniesienia do wiasciwych pomieszczen) oraz ztozenia stosownych oswiadczen,
a takze do udziatu w czynnosciach spisu z natury.

&5

Spis z natury bedzie odbywat sie technikg elektroniczng z wykorzystaniem czytnika kodow paskowych
{kolektora danych).

§6

Za sprawny i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiada przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej.

§7
Po zakonczonej inwentaryzacji i jej rozliczeniu, komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§8
Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 8/GCKG/2024

dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Gorzycach

zdnig 29.10.2024 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych na 2024 r.
w Gminnym Centrum Kultury w Gorzycach

Osiny, Uchylsko, Odra,
Gorzyczki.

Czynnosé Termin Odpowiedzialnos¢
Uporzadkowanie pdl spisowych 23.11.2024r. kierownicy/instruktorzy
osrodkow/swietlic
Przygotowanie dokumentow 3.12.2024 . przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Spis z natury w Osrodku Kultury 4-6.12.2024r. czlonkowie komisji
w Gorzycach inwentaryzacyjnej
Spis z natury w Osrodku Kultury 7-10.12.2024 . cztonkowie komisji
w Czyzowicach inwentaryzacyjnej
Spis z natury w Osrodku Kultury 11-13.12.2024 r. cztonkowie komisji
w Olzie inwentaryzacyjnej
Spis z natury w Swietlicach 16-19.12.2024 r. cztonkowie komisji
Wiejskich — Rogow, Betsznica, inwentaryzacyjnej

Inwentaryzacja drogg
uzgadniania sald

na dzien 31.10.2024 r.

giéwna ksiegowa

Inwentaryzacja droga
weryfikacji sald

na dzier 31.12.2024 r.

gtowna ksiegowa

zestawienia roznic

Wycena spisu i sporzgdzenie

do 15.01.2025 .

gtéwna ksiegowa

rozliczenia réznic

Wyjasnienie przyczyn powstania 09.01.2025r. przewodniczgcy komisji przy
roznic, sporzadzenie protokotu z udziale czionkéw komisji
wnioskami dotyczgcymi inwentaryzacyjnej
propozycji rozliczenia réznic
Podjecie decyzji w sprawie 13.01.2025r. dyrektor GCKG

Ksiegowanie roznic

14-15.01.2025 .

gtowna ksiegowa

Sprawozdanie z
przeprowadzone;j
inwentaryzacji

15.01.2025r.

Komisja inwentaryzacyjna
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